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1 Beschreibung der Funktionalitat in User Manuals

Dieses User Manual (Handbuch) wurde in Kooperation zwischen smart technologies und AGCS
erstellt, um den Benutzern des IT-Systems des Biomethan Register Austria ein sicheres und
transparentes Service zur Verfigung zu stellen und um standardisierte und effiziente
Prozessablaufe zu ermdglichen.

In diesem User Manual werden die Funktionalitat des Registersystems sowie die jeweiligen
Funktionen und Aktionen der entsprechenden Personenrolle beschrieben.

Dieses User Manual bietet Teilnehmern des Biomethan Register Austria, welche in der
P e r s o n e nBiométhlarmnlagénbetreiberfi registriert sind, ei ne
anschauliche Darstellung aller nétigen Schritte der Abwicklungsprozesse im Registersystem.

2 Login

2.1 Login -Oberflache i m Internet -Browser

Wahlen Sie die Seite Uber die entsprechende URL an- die nachfolgende Login-Seite wird
angezeigt: https://reqister.biomethanreqister.at . Links befindet sich der Login-Bereich zur
Eingabe der Daten.

Hier kdnnen sich berechtigte Benutzer in die Weboberflache einloggen. Als berechtigter
Benutzer verfiigen Sie Uber einen Benutzernamen und ein Passwort.

Biomethan Register

Benutzername *

Passwort * ®

Passwort vergessen?

Abbildung 1: Ansicht der Login -Oberflache im Internet  -Brow ser
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2.2 Login daten

Tabelle 1: Login daten

Benutzer: Geben Sie hier Ihren Benutzernamen ein (bitte Gro3- und Kleinschreibung
beachten)

Passwort: Geben Sie hier Ihr Passwort (bzw. Ihren 8-stelligen Zugangscode) ein
(sh. 3.1 Erster Login)

Nach der Eingabe klicken Sie die SchaltflacheAnmelden an. Die Software pruft nun Ihre

spezifischen Daten. Nach erfolgreichem Login werden Sie mit dem System verbunden und lhre
Einstellungen wie Rollen und Rechte, sowie die hinterlegte Sprache wird fur weitere Aktionen

geladen.

Eine fehlerhafte Eingabe der Logindaten zieht folgende Fehlermeldung nach sich:

ADi e Anmel dung ist fehlgeschlagen.

Bitte versuchen Sie es erneut! .

Es besteht die Mdglichkeit, dass ein bereits registrierter Benutzer noch nicht aktiv ist, oder
absichtlich inaktiv gesetzt wurde i in diesem Fall wird der Zugang zur Weboberflache
verweigert. Die Meldung

ADi e Anmel dung ist fehlgeschlagen.

Bitte versuchen Sie es erneut!i

wird angezeigt.

3 Bedienung

3.1 Erster Login

Neue Benutzer, welche sich zum ersten Mal in die Weboberflache einloggen, verfligen tber
einen bei der Neuanlage generierten 8-stelligen Zugangscode, der gesondert (aufRerhalb des
Systems) durch das Kundenservice des Biomethan Register tGbermittelt wurde.

Dieser wird anstatt des Passwortes beim erstmaligen Login verwendet, anschlieRend muss
sofort ein eigenes Passwort eingegeben werden.

Ein eventueller Tippfehler im Zugangscode fuhrt zu der Meldung:

ADi e Anmel dung ist fehlgeschl agen
Bitte versuchen Sie es erneut! i

Wiederholen Sie in diesem Fall Ihre Eingabe.

Der Anderungsvorgang fiir das Passwort (in diesem Falle die Anderung des Zugangscodes in
ein regulares Passwort) entspricht der Beschreibung im Kapitel 3.5.

3.2 Home -Seite

Nach einem erfolgreichen AL iSgiie dgs Bientethan Registert
Austria. Au f  d e r i SRitd werderfiaktuelle News angezeigt, um den Usern des Biomethan
Register aktuelle Information en Uber die Plattform Gbermitteln zu kénnen.
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Current News

Willkommen in der Testumgebung des Biomethan Register Austria
UBERSICHT DER FUNKTIONEN

Abbildung 2: Ansichtder Home 1 Page nach Login

3.3 Stammdatenstruktur und Benutzerrollen

Die Stammdaten enthalten alle Daten der registrierten Firmen, Persoren und
Erzeugungseinheiten Diese Daten wurden Uber das Backoffice im System eingetragen und
konnen von Benutzern des Biomethan Registers zur Information eingesehen werden. Benutzer
kénnen jedoch keine Daten adaptieren oder neu eingeben.

Als Person sind Sie im §stem mit einer Personenrolle registriert. Das Registersystem enthalt
die folgenden Personenrollen:

1 Biomethananlagenbetreiber

i Biomethanverstromungsanlagenbetreiber

1 Gutachter

1 Registernutzer (Handler).
Die entsprechende Personenrolle istim rechten oberen Bereich des Registersystems angezeigt
(gelb markiert in Abbildung 3). Sind Sie einer einzigen Personenrolle zugeordnet, wird diese

automatisch im entsprechenden Feld angezeigt und das Navigationsmeni auf der linken Seite
des Registersystems steht Ihnen zur Verfligung.

sonzer ([ oeermeiceca -]

= BioMethan Register Aktualisieren © # Home © 144028

Abbildung 3: Anzeige der Personenrolle, in der der jeweilige Benutzer eingeloggt ist

Eine Person kann jedoch auch mehrere Persmenrollen im Biomethan Register System
einnehmen. In diesem Fall wird lhnen nach erfolgreichem Login ein blanker Bildschirm ohne
Navigationsmenli angezeigt. Klicken Sie auf das DropdownFeld der Benutzerrolle (sh.
Abbildung 3) und wéhlen Sie die jeweilige Benutzerrolle aus, mit welcher sie Tatigkeiten und
Aktionen im Registersystem durchfiihren wollen. Nach dieser Angabe wird die entsprechende
Personenrolle im Feld angezeig und das Navigationsment auf der linken Seite des
Registersystems steht lhnen zur Verfligung.
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3.4 Navigation

Nachdem Sie erfolgreich im Registersystem eingeloggt sind, steht Ihnnen das Navigationsmenu
auf der linken Seite des Bildschirms zur Verfligung, Uber welches Sie Zugriff zu der Home
Page, den Stammdaten, dem Nachweismanagement und dem TransferMarkt erhalten.

= BioMethan Register

Navigation
* Stammdaten
Personen
Firmen
Erzeugungseinheiten
~ Nachweismanagement
Machweisliste
~ Transfer-Markt
Transfer List

Bulletin Board

Abbildung 4: Ansicht ANavigationif

3.5 Passwort

3.5.1 Passwort andern nach erfolgreichem Login

Als bereits registrierter und eingeloggter Benutzer kdnnen Sie das Passwort in den
Benutzereinstellungen selbststandig andern. Dazunavigieren Sie zu Ihrem Benutzernamen im
rechten oberen Bereich der Menlileiste und klicken darauf. Es 6ffnet sich ein Dropdown-Men(,
indem fir Sie die folgende Auswahl zur Verfligung steht:

i Einstellungen,
1 Abmelden.

Benutzer - angemeldet als Auswahlen H

# Einstellungen Aktualisieren @ # Home : 144918
& Abmelden

Abbildung 5: Selektion der Benutzereinstellungen  nach dem Login

Manual-Registernutzer Seite 6 von 29



-
BIODMETHAN A6 SMART = H )

AGCS BIOMETHAN REGISTER AUSTRIA

Klicken Sie auf das Feld Einstellungen. Es erscheint eine Maske, welche dem eingeloggten
Benutzer ermdglicht, das Passwort zu andern.

ans
= BioMethan Register
Navigation Enstelingen
Einstellungen: -
— Allgemein
przeigesprache: Deusch [

— Zugang:

Passwort: Passwort Andern

Abbildung 6: Anderung der Sprachauswanhl

Klicken Sie das FeldPassvort Andern an. Das folgende Eingabefenster wird gedoffnet. Zur
Anderung des Passworts miissen mehrere Daten eingegeben werden, wie in Tabelle 2
beschrieben.

EIHSIEHLIHQEI‘IZ-

e oo [

Pazsnort* | anemerenes Motz Passacet + Mo PaMO St engesan + [ Seherhetstiage skiusiiisren

Abbildung 7: Passwort andern

Tabelle 2: Daten zur Anderung des Passworts

Aktuelles Passwort: Geben Sie hier lhr aktuelles Passwort (bzw. bei erstem Einstieg
Ilhren 8-stelligen Zugangscode) ein.

Neues Passwort*; Geben Sie in diesem Feld Ihr neues Passwort (mind. 8
Zeichen*) ein.
Beachten Sie die Sicherheitskriterien unterhalb dieser Tabelle*)!

Neues Passwort Bestatigen Sie das neue Passwort durch Wiederholung der
erneut eingeben*: Eingabei dies dient dazu Tippfehler zu vermeiden.
Sicherheitsfrage Diese Sicherheitsfrage wird dann abgefragt, wenn Sie die
aktualisieren: Funktion APasswort ver gheEmngabef

einer solchen Sicherheitsfrage ist nicht verpflichtend, jedoch um
die eben erwéhnte Funktion zu nutzen, notwendig.
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KI'icken Sie auf das K2&2stchen
Frage**: Waéhlen Sie hier eine Sicherheitsfrage aus. Diese

Sicherheitsfrage wird lhnen gestellt, wenn Sie Ihr Passwort
vergessen habeni bitte wahlen Sie eine Frage aus, deren
Antwort anderen Personen nicht bekannt ist.

Antwort** : Geben Sie hier die Antwort zu Ihrer Sicherheitsfrage ein.
Antwort Geben Sie hier zum Abgleich die Sicherheitsantwort erneut ein.
Bestatigung** :

*) Pflichtfeld i Eingabe oder Auswahl erforderlich.
**) Bedingtes Pflichtfeld, wenn Auswahl ASi cherh

Bestatigen Sie lhre Eingaben mit der Schaltflache Passvort Andern, um das neue Passwort zu
speichern, oder brechen Sie mit Zurlcksetzen/SchlieBenab. In diesem Fall bleibt das alte
Passwort aktivi Achtung bei erstem Login muss diese Anderung erfolgen.

*) Kriterien zur Passworterstellung:
9 Sonderzeichen
1 Grof3schreibung
1 Kleinschreibung
M1 Ziffern
Ein Passwort muss aus mindestens 8 Zeichen bestehen, und drei der vier vorgegebenen
I§riterien enthalten, ansonsten erscheint die Meldung
ADas Benut zer ke n nmiehbgednder veerdent Een starkes Kennwort

muss drei von vier Zeichentypen enthalten Kleinbuchstaben, Grof3buchstaben,
Zahl en, Sonderzeichen! .

Sofern das neue Passwort nicht mit dem Wiederholungspasswort Ubereinstimmt, wird das

System folgende Meldung darstellen:

ADas Benutzerkennwort konnte nicht ge2ndert werd
Wiederholungs -Kennwor t! A

In diesem Fall wiederholen Sie den Vorgang und Uberprifen Sie die Korrektheit des neuen
Passworts mit dem Wiederholungspassvort.

*) Kriterien zur Sicherheit sfrage:
I mindestens 4 Zeichen

Beachten Sie: Da sich das System die letzten 10 Passwvorter merkt, kdnnen diese nicht
vergeben werden.

3.5.2 Passwort vergessen

Die Funktion APasswort vergessenfii erm°glicht ||
vergessen haben sollten.

Bitte beachten Sie : Diese Funktion kann nur dann verwendet werden, wenn bei der ersten
Passwortdefinition eine Sicherheitsfrage definiert wurde.

Kl'icken Sie den Link APasswort vergessenfi an. Fo
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Abbild ung 8: Passwort vergessen und Benutzername eingeben

Geben Sie lhren Benutzernamen in das Feld ein. Klicken Siea n s ¢ h | i EeMaikanfarder
an.

Nach korrekter Eingabe wird Ihnen eine E-Mail mit einem Passwortlink an die dem User
eingetragene E-Mail-Adresse gesendet. In dieser EMail finden Sie einen direkten Link, mit
Hilfe welchem Sie auf eine Maske im Biomethan Register weitergeleitet werden, um |hr
Passwort neu zu vergeben.

Wenn Sie den Link anwahlen, wird folgende Maske dargestellt.

Passwort neu setzen

Passwort neu setzen

Sicherheitsfrage:

Frage: The name of your pet?

Antwort*:

Abbildung 9: Beantwortung Sicherheitsfrage

Geben Sie Ihre Antwort auf die vorher definierte Sicherheitsfrage ein und klicken Sie AVeiterfi
Wurde die Antwort falsch eingegeben erscheint diese Meldung:
Al hre Antwort stimmt nicht ¢berein!f

Wiederholen Sie in diesem Fall die Eingabe’ achten Sie auf die Schreibweise. Nach dreimaliger
falscher Eingabe wird diese Meldung angezeigt:

ADer Usergewupedrer t . Bitte wenden Sie sich an die
Wenden Sie sich bitte an den Kundenservice!

Wenn die Antwort korrekt eingegeben worden ist, erscheint folgende Maske:
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Passwort neu setzen
Passwort neu setzen

€ Bitte definieren Sie nun ein neues Passwort und kiicken Sie anschlieBend auf “Speichern™

Neues Passwort* ‘ ‘

Passwort bestatigen®: ‘ ‘

Abbildung 10: Passwort neu setzen

Sie kénnen nun ein neues Passwort entsprechend den Sicherheitsrichtlinien eingeben, dieses
bestatigen und folglich speichern.

Bei einem erfolgreichen Speichervorgang quittiert das System dies mit der Meldung
AErfol greich gespeichert.

Bitte b eachten Sie: Da sich das Systen die letzten 10 Passvérter merkt, kénnen diese nicht
vergeben werden. I n di esem Fall erscheint

~

ver wendet fi.

3.6 Sprachauswahl

Wabhlen Sie nach dem erfolgreichen Login die gewlinschte Sprache mittelsUser-Einstellungen
aus. Dazu navigieren Sie zu lhrem Benutzernamen im rechten oberen Bereich der Menlleiste
und klicken darauf. Es 6ffnet sich ein Dropdown-Meni, indem fur Sie die folgende Auswahl zur
Verfligung steht:

9 Einstellungen
1 Abmelden.

Benutzer - angemeldet als Auswahlen H
# Einstellungen i Home | 14:49:18

¢ Abmelden

Aktualisieren

Abbildung 11: Selektion der Benutzereinstellungen  nach dem Login

Klicken Sie auf das Feld Einstellungen. Es erscheint eine Maske, welche dem eingeloggten
Benutzer ermdglicht, die Sprache anzupassen. Derzeit stehen Deutsch bzw.Englisch zur
Verflgung.

Manual-Registernutzer Seite 10 von 29
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Benutzer _ angemeldet als Auswahlen H

= BioMethan Register Aktualisieren | @ Home | 11:36:57

Navigation Einstellungen

einstellungen: [

— Allgemein;

Anzeigesprache: Deutsch n
| B=  Englisch ‘
— Zugangg — ™ Deutsch |

Passwort: Passwort Andern

Abbildung 12: Anderung der Sprachauswahl

3.7 Abmelden aus dem Registersystem - Logout

Wenn Sie lhre Tatigkeiten und Aktionen im Registersystem abgeschlossen haben, und das
Registersystem verlassen wollen, Iggen Sie sich aus. Bitte schlieRen Sie den Browser
niemals, ohne sich erfolgreich aus dem System auszuloggen.

Zum Logout navigieren Sie zu lhrem Benutzernamen im rechten oberen Bereich der Mentileiste
und klicken darauf. Es 6ffnet sich ein Dropdown-Meni, indem flr Sie die folgende Auswahl zur
Verfligung steht:

i Einstellungen
1 Abmelden.

KIl'i cken Si eAbneldenid a su nF edlacs Regi stersystem zu verl a
Logout, wird wieder die Login-Oberflache im Internet-Browser angezeigt.
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Biomethan Register

|BG‘T_IZZ-'-_‘I"TE"""-_‘ * |

| Passwort * @|

Anmelden

Passwort vergessen?

Abbildung 13: Ansicht der Login -Oberflache im Internet  -Browser

4 Stammdaten

4.1 Stammdatenstruktur

In diesem User Manual werden Funktionen und Aktion beschreiben, welche den Personenrollen
Registernutzer (Handler) zur Verfiigung stehen. Als Person sind Sie einer bestimmten Firma
zugeordnet, die wiederum auch eine bestimmte Firmenrolle zugeordnet bekommen hat.

4.2 Stammdatenmeni

Der Stammdatenbereich kann Uber das Navigationsmenlu angewdahlt werden Als
Registernutzer (Handler) haben Sie Zugriff auf die Untermentis Personen (sh.4.3) und Firmen
(sh. 4.4).
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Mavigation
Home
~ Stammdaten
Personen
Firmen

» Nachweismanagement

» Transfer-Markt

Abbildung 14: Auswahl Stammdaten

4.3 Personen

In dem Meni Stammdaten-Personen werden Sie und alle anderen dieser Firma zugeordneten
Personenmit dem Ihnen zugewiesenen Aliasnamen angezeigt.

Personen

€ Bitte benutzen Sie die Suchfunktion um die gewiinschten Daten zu finden.

+ Nachweismanagement

» Transfer-Markt

Abbildung 15: Personenliste in den Stammdaten

Um sich die Detail_informationen einer bestimmten Person anzusehen, klicken Sie auf das
Symbol fiir Details |- in der Zeile der entsprechenden Person.

ImMeni A P e r siolneet navetden &lle Informationen angezeigt, die nétig sind, damit diese

Person befahigt ist mit diesem System zu arbeiten. Tabelle 3 gibt einen Uberblick der
bendtigten Daten.
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Person: MustermannM
Person:

Datenbank ID: 19

Zurtick

Telefon:

Alias: ‘ ‘ Fax: ‘ ‘
Geschlecht*:  Mannlich - Handy: | |
Titel: ‘ ‘ Email*: |muster@test.com
Vorname: \ \ Signiert*:
Nachname*: ‘— ‘ Verschliisselt*: [
Anrede: \ \ Firmen Gesellschaften:
Abteilung: \ \ Status:  Aktiv -
Adresszeile 1% |- | Passwort zuriicksetzen: Ok
Adresszeile 2: \ \ FTP Benutzer: \ \
Postleitzahl*: |- | FTP Passwort: | |
ortx: [ |

Land*:  AUSTRIA -

Speichern Neu Ldschen Abbrechen

Abbildung 16: Personen 1 Details

Tabelle 3: Begriff sbesti mmung

Datenbank ID:

Dies ist jene Identifikationsnummer, mit welcher diese Person in
der Datenbank abgespeichert wird.

Alias: Ei ndeutige Kurzbezeichnung de
kénnen Sie sich ins System einloggen.

Geschlecht: Das Geschlecht der Person

Titel: Titel i wenn vorhanden

Vorname: Vorname

Nachname: Nachname

Anrede: Anrede

Abteilung: Abteilung

Adresszeile 1: Adresse

Adresszeile 2:

Eventuelle Zusatzadresse

Postleitzahl: Postleitzahl

Ort: Ort

Land: Land

Telefon: Telefonnummer
Fax: Faxnummer
Handy: Handynummer
E-Mail: E-Mail-Adresse

Manual-Registernutzer
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Signiert:

Hier wird festgelegt, ob das System erwartet, dass eine EMail
nurin signiertem Formatgesendet wi r d. | st
ausgewahlt, werden unsignierte Emails nicht vom System
akzeptiert.

Verschlisselt:

Hier wird festgelegt, ob das System erwartet, dass eine E-Malil
verschlisseltges endet wi r d. Wiahlgdwerdene
unverschlisselte Emails nicht vom System akzeptiert.

Status:

Aktueller Status der Person:

fi A k ti iDie Berson ist aktiv und kann mit dem System
arbeiten. Eine Person mit dem
werden 1

fi | n a k Die imalitive Person kann nicht mit dem System
arbeiten.

FTP Benutzer:

Sofern eine Kommunikation mit einem FTP Server besteht, wird
in diesem Feld der Benutzername verwaltet.

FTP Passwort:

Das Passwort fir den FTP Benutzer.

4.4 Firmen

4.4.1 Firmenliste

Uber das Stammdatenmenii konnen Firmeninformationen eingesehen werden. Dieses Menii
zeigt die Firma an, welcher Sie als Person zugeordnet sind.Eine Person kann auch mehreren

Firmen zugewiesen werden und erhalt somit Einsicht in die Daten dieser entsprechenden
Firmen. Sol | t e
wodurch die Filterfunktion aktiviert wird. Danach werden jene Firmen angezeigt, denen lhre
Personenrolle zugewiesen wurde.

Firmen

* Stammdaten € Bitte benutzen Sie die Suchfunktion um die gewiinschten Daten zu finden.
e mennummer Alia Nam e | Staius "

die Liste 1leer angezeigt Bechedie, n

Alas e Name g

Abbildung 17: Firmenliste in Stammdaten

Um die Detailinformationen der Firma anzusehen, klicken Sie auf das Symbol furDetails =5/ in

der Zeile der Firma.

4.4.2 Firmen 1 Details /Allgemein

Auf dieser Seite werden alle firmenrelevanten Daten angezeigt.

Manual-Registernutzer
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Firma: TESTFIRMA1

Abbildung 18: Stammdaten von  Firmen i Allgemein und Details

Tabelle 4: Begriffsbestimmung

Alias: Eindeutige Kurzbezeichnung der Firma, der Aliasname wird bei
der
Ersterstellung vergeben.

Name: Name der Firma

Steuernummer: Umsatzsteuernummer der Firma (UID-Nummer).

Firmenbuchnummer:

Buchnummer der Firma.

Lokalnummer:

Lokalnummer der Firma vergeben durch den
Bilanzgruppenkoordinator

Kodierung:

Der hier angegebene Code ist fur den elektronischen

Datenverkehr (Fahrplanversand) notwendig.

Die Seite istindrei Abschni tte dur ch

werden kbénnen:
1 Allgemein: diese umfassen Grunddaten der Firma (Gesdlschaften, Firmenname,
Al i asé)
1 Personen: diese umfassen alle dieser Firma zugeordneten Personen
i Standorte: diese umfassen die genauen Adressdaten der Firma.

gegliedert, di e

In Klammer () wird die Anzahl der zugeordneten Personen, Standorte etc. angezeigt.

443 Firmen - Gesellschaften

Eine Firmaist einer Gesellschaft zugeordnet, unter welcher sie im System gefiihrt wird. Diese
wer den biiml AG@ mei stdi. auf gel i

Tabelle 5: Begriffsbestimmung

Name: Der Name der Gesellschaft
Rolle: Die Gesellschaftunter welcher die Firma im System gespeichert ist.
Status: Dies ist der Status der jeweiligen Gesellschaft
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Nur ei ne Aakt ikaneim SySters un¢ingesahitirktfan den
Geschaftspozessen teilnehmen.

4.4.4 Firmen - Details/Personen
Wie beschrieben, kann jeder Gesellschaft eine bzw. mehrere Personen unter unterschiedlichen

APersonenrollenfi zugeordnet isPeirrs.onwric wi K ldi

entsprechenden Personen angezeigt.

Fin

Firma: TESTFIRMA1 Zues
Allgemein Personen (3) Standorte (0)

Parsonen in dem Geselischafistyp TESTFIRMA1 (3)

Alias + Name & Status & Telefon &
Inaktiv 0043 1317 181210
Aktiv 0120 30 40 50

Aty 0123456739

MustermannA Mustermann A
TESTPERSON2

(-] TESTPERSON3

¢ o

Gespeichert: & Neu: [} Geandert: )

Abbildung 19: Stammdaten von Personen 1 Allgemein und Details

Dieser Tab listet jene Personen, welche dieser Firma in dieser Gesellschaft zugeordnet sind.

445 Firme n - Details / Standorte

Klicken Sie auf de om deTdatdilliertefAgsicht &t Dmtendderrjetvailigen
Standorte anzeigen zu lassen. Der Standortdetails werden im unteren Abschnitt der

Standortmaske angezeigt, nachdem Sie auf das Detailsymbal ! klicken.

Manual-Registernutzer Seite 17 von 29
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Firmen > Firma

Firma: TESTFIRMA1 EE
Allgemein Personen (3) Standorte (1)
verwendung ort Adresszeile 1 Eintrag kopieren  Details
— O Firmensiizadresse AT 1111 Wien Mustergasse 1 =]
Standort:
Verwendung: | Firmensitzadresse v E-Mail
Adresszeile 10 |Mustergasse 1 Adressname 1
Adresszeile 2 Adressname 2
Postleitzanl: | 1111 Adressname 3.
Ort: [Wien Adressname 4.
Land: | AUSTRIA e Adressname 5
Telefon Adressname 6:
Abbildung 20: Stammdaten von Personen i Standorte

Tabelle 6: Begriffsbestimmung

Verwendung: Dies kann sein eine:

9 Firmensitzadresse
9 Zustelladresse

9 Betriebsstatte

1 Leitwarte

I Rechnungsadresse
Adresszeile 1: Adresse

Adresszeile 2: Eventuelle Zusatzadresse

Postleitzahl: Die Postleitzahl

Ort: Der Ort an dem die Firma ansassig ist
Land: Das Land in dem die Firma ansassig ist
Telefon: Die Telefonnummer der Verantwortlichen
E-Mail: Die E-Mail-Adresse des Verantwortlichen

5 Nachweismanagement

5.1 Menu Nachweismanagement/Nachweisliste

Biomethanproduktionsmengen werden direkt vom Clearingsystem des
Bilanzgruppenkoordinators an das Biomethan Register monatlich Ubernittelt. Auf Basis dieser
Monatswerte werden nach dem Empfang durch das Biomethan Register die Nachweise fir die
produzierten Biomethanmengen monatlich mittels Vier-Augen Prinzip erzeugt und jeder Anlage
zugewiesen. Im Falle von Produktionsmenge 0 wird kein Nachweis erstellt.
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Mavigation
Home
» Stammdaten
* Machweismanagement
Machweisliste

+ Transfer-Markt

Abbildung 21: Navigation Nachweisliste

I n der Nachweisliste (Men¢gpunkt ANachwei smana
Nachweise nach deren Erstellung im System angezeigt. Jeder Nachweis wird mit einer

bestimmten ID im System angelegt, diese ID setzt sich aus folgendem Schema zusammen:
ABMMMYY¥Name Anl ageXXXXXi

BMN: Biomethannachweis
MMYYY: Produktionsperiode

XXXXX: bstellige laufende Nummer (vom System bei Erstellung vergeben)

Nachweisliste

won & bis @ Status & Anlage ¢ Eigentiimes ¢ s Ver. [iowh] & Transfer & Stillegen (| BHR-Ausstellung [| Details

Abbildung 22: Nachweisliste

52 Beschreibung der Maske ANachweislistef
Der obere Bereich dieser Maske bietet mehrere Filtermoglichkeiten, um lhnen die Suche nach
bestimmten Nachweisen zu erleichtern. Folgende Filter sind verfligbar:

1 ID

1 Anlage

i Eigentimer

9 Produktionsperiode

 Status
Diese Maske ist so aufgebaut, dass sie den Anforderungen der jeweiligen Personenrolle mit

ihren Rechten entspricht. So variiert die Ansicht der Spalten je nach Personenrolle, mit der
man sich in das System einloggt.
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Tabelle 7: Begriffsbestimmung

ID die oben beschriebene ID des erstellten Nachweises

Anlage Der Name der Produktionsanlage welche das Biomethan
produziert

Eigentimer Der aktuelle Eigentimer des Nachweises

Produktionsperiode Die Produktionsperiode des Nachweises

Originalmenge Die produzierte Originalmenge Biomethan in kWh

Verfugbare Menge Jene Menge die von dieser Originalmenge derzeit fur
Transfers zur Verfligung steht.

Status Der aktuelle Status des Nachweises. Folgende Statusanzeigen
sind moglich:

Erstellt: Status nach Erstellung des Nachweises
Entwertet: Status nach Entwertung eines Nachweises

Entwertet OeMAG: Status, wenn dieser Nachweis durch die
OeMAG entwertet wurde.

Dieses Icon fuhrt zur Detailansicht dieses Nachweises mit

Details ~J . ]
weiteren Informationen.

Transfer Diese Spalte sehen nur jene Personenrollen, die in der Lage
sind, einen Nachweis an einen anderen Teilnehmer im
Biomethanregister zu transferieren. Dabei handelt es sich um
die jeweiligen Eigentimer des Nachweises.

Entwerten Die Spalte AEntwertenii beinh
zu entwerten. Die dazu notwendige Spalte mit dem
Auswahlkastchen ist nur fir jene Personenrollen sichtbar, die
Eigentimer eines entsprechenden Nachweigs sind und
diesen entwerten konnen.

Dieses Icon erscheint in der Zeile jener Nachweise, welche
gerade entwertet wurden. Durch Klicken auf dieses Icon,
kann der PDF- Report heruntergeladen werden, welcher
Informationen des soeben entwerteten Nachweises enthalt.

I3

5.3 Status: Nachweisliste 1 Details

Die Detailmaske des Nachweises beinhalten- neben den bereits bekannten laut Tabelle 7 -
folgende weitere Informationen .

Tabelle 8: Begriffshestimmung

ID: Die aktuelle ID des Nachweises

Ursprungsnachweis ID: Das ist ID jenes Nachweises, welcher der Ursprungsnachweis
war. Wurde ein Teil eines Nachweises transferiert, so wird ein
neuer Nachweis mit einer neuen ID im System angelegt. Um
die Information zu gewabhrleisten, aus welchem
Ursprungsnachweis dieser neu generierte Nachweis gebildet
wurde, wird diese Information angezeigt.
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Meldevermerk am: Zeitpunkt, wann dieser Nachweis begutachtet wurde.
Meldevermerk von: Name des Gutachters
Filename Hier wird der Filename des Prifberichts (Gutachten, Audit-

Bericht) angezeigt, welcher verlinkt ist, um diese Datei
downloaden zu kénnen.

Beschreibung Hier wird ein Kommentar durch den Gutachter dargestellt.
Dieser wird bei der Entwertung eines Nachweises im dadurch
generierten PDFi Report dargestellt.

Stillgelegt am: Datum der Stilllegung

Ausstellung erfolgte am: Datum der Ausstellung des Stilllegungsnachweises
Erstelldatum: Datum der Nachweiserstellung

Herkunftsland: Angabe des Herkunftslandes

Einspeisung in das 1 Ja

Erdgasnetz q Nein

Anlagentyp: 1 Einsatz nichtlandwirtschaftlicher Substratstoffe (vor

2006 mit Kofermentation)

9 Einsatz landwirtschaftlicher Substratstoffe (vor 2006
ohne Kofermentation)

Klargas: 1 Ja
1 Nein
EE Strom to Gas 1 Ja
1 Nein
Nachhaltigkeit: 1 Ja
1 Nein
Verwendungszweck: Freitext-Angabe durch den Eigentiimer mdglich
Endverbraucher: Freitext-Angabe durch den Eigentiimer mdglich
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Nachweisliste = Nachweis Detail

Nachweis Detail

]
SMART | =CH

Nachweis:
ID: BMN-—-012021-TESTFIRMA1-00416 Status*: | Erstellt v
Ursprungsnachweis ID: BMN--012021-TESTFIRMA1-00401 Meldevermerk am
Anlage™: | TESTFIRMA1 v | Meldevermerk von
Eigentimer™ | ERGaR_Co0 Vl Filename
Produktionsperiode™ [01.01.2021 - 01.02.2021 | )
Beschreibung
Originalmenge™: | 50.000| kWh 4
Verfugbare Menge: 50.000 kWh Stillgelegt am
Blockierte Menge: 0 Kih Ausstellung erfolgte am
Erstelldatum: 31.05.2021 17:30
Machweisspezifische Daten bei Import:
4 Herkunftsland: | AUSTRIA v |
. . ) Einspeisung in das Erdgasnetz: Ja Nein:
Registerspezifische Daten bei Import
4 Anlagentyp \ - hd ‘
Klargas: Ja Nein:
EE Strom to Gas: Ja MNein:
WVerwendungszweck: [ ]
Endverbraucher: [ ]

Abbildung 23: Maske Nachweisdetails

(oberer Teil)

Informationen zu Biomasse und Substraten (fiir europédisches Austauschsystem ERGaR CoO

Scheme):

BiomassecodesScheme

Biomassecode

Biomassebeschreibung

Biomasseklassifizierung-Beschreibung

Criginale Biomassebeschreibung

Informationen zu Nachhaltigkeit (fiir europadisches Austauschsystem ERGaR CoO Scheme und UBA

elNa Biokraftstoffregister):

| patei suswanien | keine ausgewahit |

AnlagenlD laut Nachhaltigkeitsschema [

12 ~hba ke
ach

h 1l
1act

ID Ursprunglicher Nachhaltigkei

achweis: |
Name des Nachhaltigkeitsschema |

Al Il d Nachhaltigkeitsnachweis

- v

GaltigkeitsdauerNachhaltigkeitsnachweis

BiomasseHerkunfisland

L1

THG-Emissionen in gCO:aquiliJ

Zusaltzinformation

Nachhaltigkeitsnachweis Filename

Nachhaltigkeit-Biomassebeschreibung

Abbildung 24: Maske Nachweisdetails
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6 Datenubertrag bei Nachweistransfer

6.1 Nachweistransfer

Um einen Transfer eines Nachweises an einenanderen Registernutzer zu definieren, 6ffnen

Sie di eNachweislistei ¢ b er das Me n ¢ ANachwei smanagement |
Biomethannachweise, welche auf lhrem Konto verfiigbar sind, aufgezeigt. Uber die
Filterfunktionen (sh. 5.2) kdnnen spezifische Biomethannachweise ausgewahlt werden.

Nachweisliste

i 1] voo: (S | 7| TE] bo: (— T TE]  status: [ v aniage: | E— ~ | ioentimer: S | it

° won & bis @ Status & Eigentiimes ¢ s Ver. [iowh] & Transfer & Stillegen (| BHR-Ausstellung [| Details

Anlage ¢
—“ - f——T Erstelt P — o - =
“

Abbildung 25: Transfer von Biomethannachweis

Wahlen Sie den entsprechenden Nachweis aus, welcher an einanderes Konto Ubertragen

werden soll und klicken Siein der Zeile des entsprechenden Nachweisesauf den Link Transfer.

Danach erscheintdieATr anaskee y mwvel che den Daten¢gbertrag eine
an ein anderes im Biomethan Register Austria regstriertes Konto ermdglicht.

Nachweisliste > Nachweistransfer

Nachweistransfer
Nachweis:
Nachweis ID: BMN-012021-TESTFIRMA1-00408 Originalmenge: 25.000 kWh
Ursprungsnachweis |D: BMN--012021-TESTFIRMA1-00400 Verfugbare Menge: 25.000 kWh
Produktionsperiode: 01.01.2021 - 01.02.2021 Blockierte Menge: 0 kWh

Eigentimer: ERGaR_CoO

Nachweistransfer Eingabe:

Kaufer®: | - v Transfer Menge* kWh

Abbildung 26: Transfer maske

In der Transfermaske wird eine Zusammenfassung von relevanten Informationen bezlglich
dieses Biomethannachweises dargestellt.

Darunter steht eine Maske zur Eingabe der Transferdaten zur Verflgung. Sie kbnnen den
Transfer anstof3en/definieren, indem Sie den Kaufer auswéahlen, welchem Sie diesen Nachweis
anbieten wollen, sowie die gewiinschte Menge, die von diesem Nachweis transferiert werden
soll.
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Wahlen Sie nun den Kaufer aus der Auswahlbox aus.

Nachweistransfer Eingabe:

Kaufer*: - -
SMARTTECH
5UB

Abbildung 27: Angabe des ANachweisk2ufersfi in

Nun stehen Ihnen folgende Mengenangaben fir lhren Transfer zur Verfigung:

1 Originalmenge: Dies ist die Menge, mit welcher dieser Nachweis ursprunglich erstellt
wurde.

2 Verfugbare Menge: Diese Menge steht Ihnen derzeit fir Transfers zur Verfligung, wenn
gleichzeitigdi e bl ocki erte Menge AOA i st.

3 Blockierte Menge: Diese Menge zeigt lhnen an, wie viel von der derzeit verfligbaren
Menge in laufenden Transfers blockiert ist, da diese Transaktionen vom jeweiligen Kaufer
noch nicht akzeptiert wurden. Wurde der Transfer akzeptiert, so wird die verfligbare Menge
mit der zuvor blockierten Menge reduzier t und die blockierte
ausgewiesen.

Bitte beachten Sie:  Die transferierte Menge kann nicht jene verfiigbare Menge
Ubersteigen, die dieser Nachweis bietet. Mengen, die diese verfligbare Menge Uberschreiten
werden beim Speichern des Transfers abgelehnt.

Bitte beachten Sie:  Die Transfermenge wird in KWh angegeben, wobei aber europaische
Datentbertrage in der Einheit MWh abgewickelt werden. Das Registersystem fihrt eine
automatische Validierung durch. Es werden daher nur solche Energiemengen fir einen
europdischen Datenlbertrag akzeptiert, welche eine Ganzzahl in der Einheit MWh
reprasentieren. Die angegebene Transfermenge in kWh mussin den letzten drei Stellen jeweils
die ziffer Null aufweisen.

Anschlie3end geben Sie die Transfermenge indas entsprechende Eingabefeld ein.

Transfer Menge*: | | kWh

Transferieren Transfer List Abbrechen

Abbildung 28: Angabeder ATr ansf eindeMeansfeenaske
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Nach lhren Eingaben klicken Sie auf den Button Transferieren, um die Transferdefinition
abzuschlief3en.

Der soeben definierte Transfer wird nun in der Transferliste dargestellt, welche direkt aus
dieser Maske heraus angewahlt werden kann durch Klicken des ButtonsTransfer Liste, oder
Uber dem separaten Mendipunkt in der Navigaton ATr ansf er mar kit./ Tr ansf er | i s

6.2 Transfer Liste

Nach der Definition des Transfers wie oben beschrieben, erscheint diese Transaktion in der
Transfer Liste. Diese gibt nun dem Kaufer die Moglichkeit, diesen Transfer entweder zu
akzeptieren oder zu stornieren. Auch der Verkaufer kann i solange der K&ufer die Transaktion
nicht bestatigti diesen Transfer stornieren.

Bitte beachten Sie:  Nach Definition des Transfers bleiben dem Kaufer 96 Stunden Zeit, um
diese Transaktion zu akzeptieren. Passiert dies nicht, so verféllt dieser Transfer und dese
Menge wird dem Ursprungshachweis wieder hinzugefligt und steht dem Verkaufer zur
Verfugung.

Bitte beachten Sie:  Wurde nur ein Teil des Nachweises erfolgreich transferiert und vom
Kéaufer bestatigt, so wird in der Nachweisliste ein neuer Nachweis (Tochter-Nachweis) mit einer
neuen Identifikationsnummer tber die transferierte Menge erstellt. Der neue Eigentiimer kann
diesen Nachweis wiederum an andere Interessenten weitertransferieren.

Das bedeutet, dass die Teilung ( AsAkdeptierenaler i) des
Transaktion abgeschlossen ist

Transfer List

Nachweis ID:I:l Eigentiimer: - - Kaufer: - v Produktionsperiode: 06 ~ 2012 =~ Kauf/Verkauf: -

Transfer List (1)
Nachweis ID # Figentiimer # Kaufer & Status Produktionsperiode € Transfer Menge ¢ Aktionen

BGN--062012--null00001 Owner Alias Buyer Alias Erstellt 06/2012 100,000 kWh - v o

CsV Download

Abbildung 29: Ansicht der Transfer Liste mit einem noch nicht abgeschlossenen
Nachweistransfer i St at us AErstel | t#

In dieser Maske wird die Transaktion flr die beiden Teilnehmer dargestellt. In der Spalte
AAkKktionenfAi besteht di e Mezeptierer (Kdufer) bizw. zudsomierdhr ans f et
(Kaufer, Verkaufer).

1 Wahlen Sie die gewlinschte Aktion aus der Auswahlbox aus und klicken Sie

anschlieRend auf dieses Icon 0 .

Wurde der Transfer vom Kaufer akzeptiert, so erscheint der Nachweis in dessen Nachweisliste
auf, er ist somit der neue Eigentimer des Nachweises und kann diesen gemaR des
NachweistransferProzes®s (sh. 6.1) wiederum weitertransferieren.

Wurde der Transfer vom Kéaufer storniert, dann wird der Transfer als storniert in der
Transferliste angezeigt und die Menge ist wieder frei auf dem Konto des Verkaufers verfligbar
und kann fur weitere Transfers genutzt werden.
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Transfer List

Nachweis ID: l:l Eigentiimer: - = Kaufer: - - Produktionsperiode: 06 ~ 2012 ~ Filter
Transfer List (2)
Nachweis ID % Eigentiimer & Kaufer & Status & Produktionsperiode & Transfer Menge % Aktionen
BGN--062012--Musteranlage00008 HYDREN POWERTRADE Akzeptiert 06/2012 70,000 kWh
BGN--062012--Musteranlage00008 HYDREN Musterfirma Storniert 06/2012 20,000 kWh

CSV Download

Abbildung 30: Ansicht des Status ( A Azeptiert fioder A $rniert fi) eines Nachweistransfers
in der Transferliste

6.3 Internationaler  Datenlubertrag ( Export): Datentbertr &ge vom
Biomethan Register Austria an Partnerregister

Geschaftspartner (Kaufer und Verkaufer) haben aullerhalb des Registers vertragliche,
rechtliche und finanzielle Vereinbarungen ohne Mitwirkung der Biomethan Register
abzuschlieBen. Es wird empfohlen, dass bereits bei Vertragsabschluss die entsprechenden
Qualitatskriterien des Biomethanproduktes vereinbart werden.

Folglich wird die Transfermaske im Biomethan Register gedffnet. Flir den Austausch zu einem
Partner Register i st-Co®$ zuvihieh (@albknarkidrton ABHRIME@a R
31). Mit dieser Auswahl werden dem Verkaufer zusatzliche Attribute flr den Transferprozess
(Attribute Level 4 Transfer-spezifisch) angezeigt, welche fir den Anstol3 eines
grenziberschreitenden Datenlibertrags verpflichtend anzugeben sind.

Nachweistransfer [ zuos |

Nachweis:

i

Nachweistransfer Eingabe:

r

) T

Abbildung 31: Ansicht der Transfermaske bei einem internationalen Datenlibertrag

Der Verk2ufer w2ahlt das AEmpfangerregisterf mit
der Partnerregister, welche dem ERGaR CoO Scheme beigetreten sind und somit einen
grenziiberschratenden Austausch ermdglichen, ist auf der Website des Biomethan Register

Austria (www.biomethanregister.at) einzusehen.

Entsprechende Kontaktdaten zur Identifizierung des Kaufers im Empfangerregister sind
verpflichtend anzugeben, um einen Transfer anzustof3en. Diese missen vorab zwischen
Verkaufer und Kaufer kommuniziert werden:
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1 1D des Registerkontoinhabers im Empfangerregister

1 Kontaktdaten des Empféangers: Name und Adresse, inklusive Straf3e und Nummer,
Postleitzahl, Stadt, Land;

Die Transfermenge wird in kWh angegeben, wobei aber Europaische Transfers in der Einheit
MWh abgewickelt werden. Das Registersystem fiihrt eine automatische Validierung durch. Es
werden daher nur solche Energiemengen fur einen européaischen Transfer akzeptiert, welche
eine Ganzzahlin der Einheit MWh reprasentieren. Die angegebene Transfermenge in kWh
muss an den letzten drei Stellen jeweils die Ziffer Null aufweisen.

Nach Eingabe aller Daten ist der Transfer mittels der Transferier-Funktion tber den Button
ATr ansf er Abbildengdl) zg akttveren.

Sollte ein Fehler beim Transfer auftreten, wird eine entsprechende rot markierte
Fehlermeldung oben in der Transfermaske angezeigt. Bei erfolgreichem Transfer wird eine

grun markierte Bestatigung oben in der Transfermaske angezeigt. Danach wird die
entsprechende Energiemenge im System blockiert u
Der Biomethannachwei sCowlir dKreasicfiert dna dort YoE RGES Rir

den grenziberschreitenden Transfer geprift und aufbereitet.

6.4 Bulletin Board
Das Bulletin Board gibt Ihnen die Mdglichkeit, Nachweise fir den Sekundarmarkt anzupreisen.

Diese Listenansicht zeigt Ihnen alle Eintrage von allen Teilnehmern im Biomethan Register an.
Sie kénnen anhand der folgenden Filtermdglichkeiten eine bessere Ubersicht in dieser Liste
wahren:

9 Titel: Hier kann nach einem Titel eines Eintrages gefiltert werden

9 Typ: Hier kann danach gefiltert werden, welche Type n von Eintragen dargestellt
werden sollen: AKaufd bzw. AVerkauf .

f AvonfAn AbisfA: Hier kann nach einer Zeitspanne
angezeigt werden, die dieser Zeitperiode entsprechen.

1 Altere verstecken: Durch Setzen dieses Auswahlkastbens kénnen &ltere Eintrage
ausgeblendet werden.

9 Eigene anzeigen: Durch Setzen dieses Auswahlkdstchens werden nur jene Eintrage
dargestellt, die von Ihnen selbst erstellt wurden.

Bulletin Board

Tilel:l:l Typ: - v von: E‘E bis: | E‘E dltere verstecken: [@]  eigene zeigen:

Eintrdge (3)

Menge
Titel 4 Typ 4 [MW] Firma & von & bis & Details
TestErrenM1 Kauf 13 SMARTTECH 08.06.2012 00:00 22.06.2012 00:00 58]
TestErrenM2 Verkauf  1.343 SMARTTECH 08.06.2012 00:00 23.06.2012 00:00 L=
TestErrenM3 Verkauf 121 SMARTTECH 08.06.2012 00:00 28.06.2012 00:00 L=

Abbildung 32: Bulletin Board i Liste

Um einen neuen Eintrag im Bulletin Board zu erstellen, klicken Sie auf Neu im Bereich rechts
unten des Bulletin Board. Danach wird eine Detailmaske gedffnet.
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Abbildung 33: Eingabe eines neuen Eintrages im Bulletin Board

Geben Sienun einen Titel fur Ihren Eintrag ein . AnschlieRend wahlen Sie aus der Auswahlbox

dernfypA aus, um anzugeben, kauenb3w. eerkaufemveolen. Bebenh we i s
Sie in den Dat umenédi Aigia bjedfred d2eint sApanne eagn, i n
gultig sein soll und fur die anderen Teilnehmer im Biomethan Register ersichtlich sein soll.

Geben Sie die Menge(Energiemenge in kWh) ein, die Sie gerne anbieten mdchten bzw. die

Sie suchen. AbschlieRend geben Sie im grof3en Textfeld darunter eine Nachicht ein, die fur

die anderen Teilnehmer zu lesen sein soll. Nach Abschluss aller Eingaben klicken Sie autiie

Schaltflache Speichern

Der nun erstellte Bulletin Board Eintrag ist in der Listenansicht des Bulletin Board fir die von
Ihnen eingetragene Zeitspanne ersichtlich.

6.5 Stilllegung (Entwertung) eines Nachweises

Nachweise kdnnen vom jeweiligen Eigentiimer entwertet werden. Nach dieser Entwertung wird
ein PDFReport erzeugt, in welchem Informationen Uber diesen Nachweis dargestellt werden.

Aktivieren Sie die Auswahlkdstchen der entsprechenden Nachweise, um eine Auswahl zu
treffen. Sie kdnnen einzelne, mehrere oder alle Kastchend e r Spalten¢berschrift
aktivieren.
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